CACH XAY DUNG HO SO MOI THAU

1. Khai niém Ho so' moi thau
Theo luat dau thau s 43/QH13:
Ho so moi thau 1a toan bo tai liéu st dung cho hinh thtre dau thau rong rai, dau
thau han ché, bao gom céc yéu cau cho mét du an, goi thau, lam cin ct dé nha
thau, nha dau tu chuan bi hd so du thau va dé bén moi thau t6 chire danh gia ho

so dy thau nham lya chon nha thau, nha dau tu.
2. Piéu kién phat hanh Ho so moi thau

Cin ctr theo khoan 1 Diéu 7 lut d4u thau s 43/2013/QH13 thi ho so moi thaucta
g0i thau chi dugc phét hanh dé lwa chon nha thau khi ¢ du céc diéu kién sau day:

- Ké hoach Iia chon nha thau dugc phé duyét;

- Ho so moi thau dugc phé duyét bao gdm cac ndi dung yéu cau vé thu tuc
dau thau, bang dit liéu dau thau, tiéu chuan danh gia, biéu mau dy thau, bang khéi
lugng moi thau; yéu cau vé tién do, k¥ thuat, chat luong; diéu kién chung, diéu
kién cu thé cuia hop ddng, mau vin ban hop dong va cac ndi dung can thiét khac;

- Thong bao mai thau, thdng bao moi chao hang hoic danh sach ngan dugc
dang tai theo quy dinh;

- Ngudn vén cho goi thau dugc thu xép theo tién d6 thuc hién gdi thau;

- N6i dung, danh muc hang héa, dich vu va du toan dugc nguoi ¢d tham
quyén phé duyét trong trudng hop mua sim thuong Xuyén, mua sam tap trung;

- Bao dam ban giao mit bang thi cong theo tién do thuc hién goi thau.

3. Ciac buée xiy dung Ho so' moi thau

° Buée 1: Xac dinh loai géi thau

Can xac dinh goi thau chung ta chuan bi xdy dung 14 loai géi thau gi (Goi thau tu
van, phi tu van, mua sam hang hoa, xay ldp hay goi thau hdn hop), loai goi thau
thi thuong duoc quy dinh trong Ké hoach déu thau (néu co)

° Buée 2: Xac dinh hinh thire ddu thau va phuwong thirc dau thau




- Xéc dinh thugc hinh thire ddu thau nao thugc 1 trong 7 hinh thirc duoc quy dinh
tai cac diéu 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26 va 27 Luat dau thau s6 43

- Xac dinh phuong thirc nao (1 giai doan 1 tai hd so; 1 giai doan 2 tai ho so; 2
giai doan 1 tai hd so; 2 giai doan 2 tai hd so) va qua mang hay khong qua mang.

. Buée 3: Xac dinh cac mau hé so moi thau

+ Qua mang hay khéng qua mang
+ Hang hoa hay xay lap hay tu van, phi tu van

. Buréc 42 XAy dieng cAc VBU cau Vé ndange e, Kinh nghiém

Can ¢t trén tinh chat cua goi thau tir d6 chung ta xay dyng yéu cau vé ning luc,
kinh nghi¢m. Yéu ciu vé nang lyc, kinh nghiém dugc quy dinh tai Khoéan 3,
Khoan 4, Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6 63/2014

° Bwoce 5: Xay dung cac yéu cau vé nang lwc thwe hién hop déng twong

tuw

Hop dong tuong tu 1a mot yéu td rat quang trong va nhay cam d6i voi cac goi
thau x4y lap, mua sim hang hoa, phi tu van, hdn hop (d6i vdi goi tu van thi thudng
dung dé chdm diém), do d6 viéc xac dinh hop dong twong tu dé dua vao ho so
moi thau can phai thue hién can thin, dam bao nguyén tic "Tuyét doi khong dua
ra cac noi dung mang tinh dinh hudng, tao lgi thé cho mot hodc mot sd nha thau
hodc can tré sy tham gia cia nha thdu giy ra sy canh tranh khong binh ding;
khong dua ra céc tiéu chi danh gia c6 tinh chat cuc bo, dia phuong ma chi nha
thau tai dia phuong d6 méi dap ung dugc"

. Buréc 6: Xay ding cac yéu té ki thudt

Tuy thudc vao tinh dic thu cta timg géi thau ma chiing ta tién hanh cac yéu cau
vé ky thuat, vi du:

+ Goi tu van: Pham vi cong viéc tu vin gdm nhiing gi

+ Goi xay lap: Yéu cau ki thuat xay lap nhing gi, yéu cau vé nhén sy, thiét bi thi

cong ra sao, xac dinh tién luong moi thau theo du toan dugc duyét



+ Go61 mua sam hang hoa: Yéu cau ky thuat déi véi hang hoa can nhirng gi, ti€u
chuan ra sao

° Buréc 7: XAy dueng VEU cau Vé Qidi phdp va phirong phdp ludn

Pua ra cac yéu cau vé gidi phap va phuong phap luan dé nha thau cé co s¢ trinh
bay hi€u biét va cac dé xuat ciia minh doi1 voi goi thau

° Budéc 8: Xay dung YU cau Vé tai chinh, thuong mai

- Can xac dinh r® cac yéu to vé tai chinh nhu muac tam ¢ng, bao 1anh hop dong,
thu ho tam tmg, thanh toan giai doan, thanh toan hoan thanh, bao 1anh bao hanh

dé c4c nha thau c6 co s chao trén mot mat bang chung.

- Céc xac dinh rd cac diéu kién thuong mai (Thuong la gdi thau mua sam hang
héa, phi tu van hoic hdn hop) nhu diéu kién giao hang, tién do giao, dia diém
cung cap dich vu hoac lap dit hang hoa... tir d6 cac nha thau méi c6 thé chao gia

du thau mét cach chinh xac.
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